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Accès à l’«Assistant financier»
Accéder à la nouvelle fonctionnalité «Assistant financier»

Vous devez donner votre consentement pour accéder aux données des prestations dont 
vous disposez dans l’e-banking.

Dans votre plateforme sécurisée BCV-net, vous accédez à l’«Assistant financier» depuis la 
barre de menu.

Les données seront disponibles à J+1.
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À tout moment, vous pourrez désactiver l’«Assistant financier» depuis le menu
«Préférences», en cliquant sur «Désactiver l’analyse».

Les fonctionnalités disponibles

Depuis le tableau de bord, si vous accédez à plusieurs entreprises, vous pouvez sélectionner 
celle dont vous souhaitez visualiser les informations proposées par l’«Assistant financier».

Le menu de gauche vous permet d’accéder directement aux fonctionnalités disponibles.
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Tableau de bord

Le «Tableau de bord» vous fournit, en un coup d’œil, une présentation graphique de vos 
flux financiers.
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Transactions
Transactions : visualiser les transactions et leur détail

Le module «Transactions» vous permet de visualiser le détail de toutes vos transactions.

1.	 Vous pouvez visualiser les transactions par compte.

2.	 Vous pouvez rechercher les transactions par mot-clé et les télécharger aux formats 		
		  Excel ou CSV.

3.	 Vous pouvez personnaliser l’affichage selon la période que vous souhaitez consulter. 		
		  Vous disposez d’un historique de 24 mois.

4.	 En cliquant simplement sur la transaction qui vous intéresse, vous accédez au détail 		
		  de la transaction et vous pouvez la catégoriser selon des rubriques prédéfinies ou que 	
		  vous pouvez définir vous-même.
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1.	 Dans le détail de la transaction, en cliquant sur le champ catégorie vous pouvez préciser 	
	 la nature de la transaction. Le parcours de catégorisation est décrit par la suite.

2.	 Vous pouvez «Ajouter une étiquette», afin de faciliter la recherche de vos transactions.

3.	 Vous pouvez décocher la prise en compte d’une transaction dans l’analyse financière.

4.	 Vous pouvez fractionner le montant de la transaction pour imputer une partie du 
	 montant à une autre catégorie. 
	 Le paiement fractionné vous permet de diviser un montant unique et complet en 
	 plusieurs transactions simultanées.
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3.	 En cliquant sur la catégorie de votre choix, vous accédez à des sous-catégories prédéfinies.

4.	 Vous pouvez aussi créer vos propres catégories.

5.	 Saisissez le libellé que vous souhaitez.

6.	 Validez et la nouvelle catégorie est immédiatement disponible.
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Vous disposez de catégories distinctes dans «Sélectionner catégorie».

1.	 Pour vos «Dépenses».

2.	 Pour vos «Revenus». 
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Transactions : «Ajouter étiquette»

1.	 Dans le détail de la transaction, cliquez sur le champ «Ajouter étiquette».

2.	 Dans la fenêtre qui s’ouvre, vous pouvez saisir le libellé que vous souhaitez. 

3.	 Validez votre saisie en cliquant sur «Créer», puis «Enregistrer».

L’étiquette s’affiche immédiatement sur la transaction concernée. Vous pouvez l’utiliser dans 
la recherche pour affiner la sélection.
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«Transaction fractionnée»
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1.	 Depuis le détail d’une transaction, vous pouvez fractionner le montant en cliquant sur le 	
	 symbole correspondant.

2.	 Dans la fenêtre qui s’ouvre, vous pouvez saisir les différents montants que vous souhaitez 	
	 distinguer.

3.	 Une fois le montant fractionné saisi, vous devez «Enregistrer».

4.	 Vous pouvez aussi catégoriser le montant fractionné dans une autre rubrique.

5.	 Le fractionnement est immédiatement reporté dans la vue de vos transactions.
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Facturation
Facturation : vue d’ensemble

1.	 Le module «Facturation» vous permet de saisir et de visualiser vos créances encaissées 	
	 ou à encaisser «Ventes» et vos factures payées ou à payer «Achats».

2.	 Vous pouvez définir pour quelles dates vous souhaitez visualiser vos factures.

3.	 En cliquant sur la ligne de votre choix, vous accédez au détail de la facture.

4.	 Vous pouvez également visualiser les informations de la facture.

5.	 Différents boutons vous permettent de la réconcilier avec une transaction, de l’exporter 	
	 au format PDF, de la copier pour un nouvel usage, de la marquer comme annulée ou 		
	 comme payée, ou encore de la supprimer.

6.	 Vous pouvez marquer la facture comme payée. Son état sera mis à jour. 
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Facturation : créer et éditer une nouvelle facture
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1.	 Le module «Facturation» vous permet de créer et d’éditer de nouvelles factures 
	 sortantes «Ventes» ou entrantes «Achats».

2.	 Vous complétez la facture en renseignant les différents champs nécessaires, comme le 		
	 numéro ou une indication relative à la facture («Référence»).
	 Pour vos factures émises, sélectionnez la méthode privilégiée entre une facture avec ou 	
	 sans bulletin (QR-facture ou uniquement IBAN).

3.	 Vous créez (procédure décrite ci-après) ou sélectionnez le contact en cliquant sur le 		
	 cadre «A» et choisissez le «Client» ou le «Fournisseur» correspondant dans la liste 		
	 des contacts enregistrés.

4.	 Vous ajoutez le produit ou service concerné.

5.	 Vous sauvegardez au statut «brouillon» ou créez votre facture avec le statut «en attente». 
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Facturation : créer un contact «Numéro facture»
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Une fenêtre s’ouvre vous proposant soit de sélectionner un bénéficiaire déjà enregistré soit 
de créer un nouveau bénéficiaire.

1.	 Pour créer un nouveau bénéficiaire, cliquez sur «Ajouter un nouveau contact».

2.	 Complétez les champs requis.

3.	 Pour sauvegarder votre nouveau contact, cliquez sur «Créer».

Le nouveau contact apparaît immédiatement dans la liste des contacts disponibles. Vous 
n’avez plus qu’à le sélectionner pour le remonter dans votre nouvelle facture.

Depuis la facture, cliquez sur le cadre bénéficiaire « A ».
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Facturation : créer un élément dans «Numéro facture»

Depuis la facture, cliquez sur «Ajouter élément» correspondant au produit ou au service à 
facturer «Ventes» ou facturés «Achats».
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Une fenêtre s’ouvre vous proposant soit de sélectionner un élément déjà enregistré soit de 
créer un nouvel élément.

1.	 Pour créer un nouvel élément, cliquez sur «Ajouter un nouvel élément».

2.	 Complétez les champs requis.

3.	 Pour sauvegarder votre nouvel élément, cliquez sur «Sauvegarder».

Le nouvel élément apparaît immédiatement dans la liste des éléments disponibles. Vous 
n’avez plus qu’à le sélectionner pour le remonter dans votre nouvelle facture.
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Facturation : réconcilier une facture

Le module «Facturation» vous permet de réconcilier une facture.

Depuis le détail de la facture, cliquez sur le symbole correspondant.

Si une facture a été payée en cliquant sur le bouton «Marquer comme payée» sans 
effectuer aucun type de rapprochement, le symbole de rapprochement de cette facture 
ne sera pas disponible.

Cliquez sur «Ajouter transaction».
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Ensuite, cliquez sur la transaction souhaitée.
Plusieurs transactions peuvent servir au rapprochement d’une même facture.
Le statut sera modifié en conséquence («payé» ou «partiellement payé»).
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Calendrier financier

Le «Calendrier financier», vous permet de visualiser vos différentes échéances et vos flux en 
un coup d’œil.

Le code couleur vous permet de distinguer la tendance de votre trésorerie: verte pour positive, 
rouge pour négative ou blanche pour neutre. Les dates des jours fériés ou correspondant à 
des jours non ouvrables sont grisées.

Vous disposez d’une vue annuelle, mensuelle ou journalière.
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Transactions planifiées

Grâce à cette fonctionnalité, vous visualisez de manière détaillée les opérations planifiées, 
par exemple, les ordres permanents saisis dans BCV-net ou les échéances de crédit.

Vous avez également la possibilité de créer des transactions futures en cliquant sur 
«Ajouter» («Planifier» si aucune transaction n’est planifiée). 

À noter que ces transactions saisies directement depuis l’«Assistant financier» ne se 
transforment pas automatiquement en flux de paiement dans BCV-net.

CONSULTING LOYER
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Vous pouvez modifier ou supprimer une transaction planifiée en cliquant sur la transaction 
en question.

JEAN VAUDOIS
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Analyse financière
Analyse financière : vue d’ensemble

1.	 Grâce à cette fonctionnalité, vous pouvez catégoriser vos dépenses et vos revenus afin 	
	 de visualiser leur répartition sous forme de graphique.

2.	 En cliquant sur les transactions non catégorisées, vous accédez au menu de sélection 		
	 des catégories prédéfinies. Vous avez aussi la possibilité de créer vos propres rubriques.

3.	 Lors d’une nouvelle catégorisation, vous pourrez définir si vous souhaitez appliquer 		
	 cette catégorisation de manière systématique pour toutes les transactions similaires ou si
 	 la catégorisation effectuée n’est valable qu’une fois, en cliquant sur le bouton «Créer règle».
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Analyse financière : catégoriser une transaction
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Vous disposez de catégories distinctes prédéfinies.

1.	 Pour vos «Dépenses».

2.	 Pour vos «Revenus». 

3.	 En cliquant sur la catégorie de votre choix, vous accédez à des sous-catégories prédéfinies.

4.	 Vous pouvez aussi créer vos propres catégories.

5.	 Saisissez le libellé que vous souhaitez.

6.	 Validez et la nouvelle catégorie est immédiatement disponible.
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Trésorerie

Cette fonctionnalité vous permet de suivre l’évolution de votre trésorerie sur une période 
donnée et pour vos différents comptes.

1.	 Sélectionnez la vision qui vous intéresse: «Cash-flow» ou «Solde».

2.	 Vous pouvez définir la période d’observation et le compte souhaité.

«Cash-flow» vous permet de basculer entre la vue accumulée et la vue historique 
mensuelle. Au survol, une barre met en évidence et affiche les détails dans une infobulle.

«Solde» en évidence le solde mensuel au moyen d’un graphique linéaire. Au survol, les 
points affichent le solde mensuel dans une infobulle.
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